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181.1 (01/17) 

Medication Authorization – Parent Letter 
 

Dear Parent / Guardian: 
 

We occasionally have a child come with a medication which needs to be given while the child is 

at the center.  If medication is prescribed for a child once or twice a day, it is preferable that the 

medication be given at home.  If the medication cannot be given at home, Reach Dane  can give 

the medication with the following rules in place: 

 

WHAT DO I NEED TO DO: 

1. Medication cannot be accepted without a signed Medication Authorization Sheet.  We 

cannot give any medicine or ointment at any time without written permission. 

(authorizations are required for prescription medicines, over-the-counter meds, lotions, 

diaper creams, chapstick, sunscreen, bugspray, etc.) 

2. Medication must be given directly to a staff person, never in backpacks, diaper bags or 

pockets. 

3. Please allow time to discuss the medicine with the staff person and complete the 

Authorization, so staff  are clear about the directions. 

4. Each medicine (prescription or non-prescription) must be in the original container and 

clearly labeled with the child's name, name of medicine, dosage, directions for giving.  

All medications/ointments (except barriers or emollients) require a prescription label or 

healthcare provider’s order – including hydrocortisone cream, Tylenol, etc. 

5. All labels and dosing instructions must be dated within last 12 months and kept current 

6. If two children in the family are taking the same medication, each child must have their 

own properly labeled bottle/container. 

7. If the dosage instructions are different than what the label says (prescription or non-

prescription), the medication must be accompanied by a medical provider’s instructions. 

8. Program/Center staff will give your child the medicine, in the correct dosage, at the 

designated time, for only the period of time specified. 

9. Long-term medications (e.g. epi-pens, topical eczema cream, inhalers, etc.) will be 

reviewed (parent/teacher) quarterly to ensure no changes have occurred.   

10. Medications that come as multiples (such as vials for nebulizers) must have a pharmacy 

label just like the label on the box.  If you are not going to be bringing the box, ask your 

pharmacist to make this label for you to bring it to school. 

11. If 2 attempts to reach the family have been unsuccessful, unused meds will be discarded 2 

weeks after the child leaves the program. 

 

WHY IS IT IMPORTANT FOR ME TO DO THIS? 

 

Following the guidelines helps make sure your child will be given the medication safely. 
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181.1 (01/17) 

Autorización de Medicación – Letra a los Padres 
 

Estimados Padres/Guardianes: 

En ocasiones tenemos un/a niño/a que ha venido con un medicamento que debe darse cuando el/la niño/a 

esta en el centro. Si la medicación se receta para un/a niño/a que debe darse una o dos veces al día, es 

preferible que el medicamento se dé en el hogar. Si el medicamento no se puede dar en casa, Reach Dane 

puede dar el medicamento con las siguientes reglas en lugar: 

 

¿QUE TENGO QUE HACER YO?: 
1. Medicación no puede ser aceptada sin una forma de Autorización de Medicación firmada. No 

podemos dar ninguna medicina o pomada en cualquier momento sin permiso por escrito (se 

requieren autorizaciones para medicamentos recetados, medicamentos sin receta, lociones, crema 

para pañales, chapstick, protectante contra el sol, protectante contra insectos, etc.). 

2. La medicación se debe dar directamente al personal, nunca en las mochilas, bolsas de pañales, o 

bolsas de los pantalones/chaquetas. 

3. Por favor deje tiempo para hablar de la medicina con el personal y completar la autorización, por 

lo que el personal este claro sobre las instrucciones. 

4. Cada medicamento (con receta o sin receta) deben estar en su envase original y claramente 

etiquetadas con el nombre del niño/a, el nombre del medicamento, dosis, e indicaciones para dar. 

Todos los medicamentos/ungüentos (excepto las barreras o emolientes) requieren una etiqueta de 

prescripción u orden del proveedor de servicios de salud, incluyendo crema de hidrocortisona, 

Tylenol, etc. 

5. Todas las etiquetas y las instrucciones de dosificación deben fecharse en los últimos 12 meses y 

mantenidas en curso. 

6. Si dos niños/as en la familia están tomando el mismo medicamento, cada niño/a debe tener su 

propia botella/contenedor etiquetado. 

7. Si las instrucciones de dosificación son diferentes a lo que dice la etiqueta (con receta o sin 

receta), la medicación debe ir acompañada con las instrucciones de un proveedor médico. 

8. El personal del programa/centro le dará a su niño/a el medicamento, en la dosis correcta, a la 

hora, solo para el periodo de tiempo especificado. 

9. Medicamentos de tiempo largo (por ejemplo epi-pens, crema tópica para el eczema, inhaladores, 

etc.) serán revisadas (padres/maestros) cada tres meses para asegurarse de que no hayan ocurrido 

cambios. 

10. Medicamentos que vienen en múltiplos (como viales para nebulizadores) deben tener una etiqueta 

de la farmacia igual como la etiqueta de la caja. Si no se va a llevar en la caja, pregúntele a su 

farmacéutico por etiquetas para que pueda llevarlo a la escuela. 

11. Si intentamos hablar 2 veces con la familia y no tenemos éxito, los medicamentos que no fueron 

utilizados serán descartados 2 semanas después de que el niño/a deje el programa. 

 

¿PORQUE ES IMPORTANTE QUE YO HAGA ESTO? 

 
Seguir las directrices asegura que a su hijo/a se le dará la medicación en condiciones seguras. 


